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Óbudai Szent Péter és Pál Szalézi 
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óvodai munkaterve 
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Budapest, 2022. augusztus 31.  

 

              Bihari Nóra 

                tagintézmény-vezető 
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A nevelési és rendje 
 

I/1. A nevelési év rendje 

 
A nevelési év első napja: 2022. szeptember 01. (csütörtök)  
A nevelési év utolsó napja: 2022. június 15. (csütörtök) 
Ballagás az óvodában:                2022. június 8. (csütörtök) és 9. (péntek)  

 
 
Téli szünet:   2022. december 22-től 2023. január 2-ig tart  

Az óvodában összevont csoporttal működünk a várható létszámcsökkenés 
miatt. 

 
Tavaszi szünet:  2023. április 6-től 2023. április 11-ig tart 

Az óvodában összevont csoporttal működünk a várható létszámcsökkenés 
miatt. 

 
Munkarendtől való eltérések:    2022. október 15. munkanap (október 31. helyett) 

Óvoda zárva tartása:    2023. július 1-31. 

A zárás előtti utolsó nap: 2023. június 30. (péntek) 
A zárás utáni első nap: 2023. augusztus 31. (csütörtök) 
 
Nevelés nélküli munkanapok száma:  5 
 
Nevelés nélküli munkanapok felhasználása: 

 

 

  

Időpont - Események  Helyszín 

 

2022. 11.18. 

Szakmai nap: „A Kett-módszer 

bemutatása”.  

óvodapedagógusok Katolikus Pedagógiai Intézet 

kihelyezett oktatása 

óvodánkban 

2023. 04. 05.: Testületi kirándulás 

2023. 04. 12.: Nevelési értekezlet 

minden dolgozó  

2023. 08. 28.Nevelési évet megnyitó 

értekezlet és csapatépítő 

 

minden dolgozó  

Németh Ádám  

H. Herman Annamária 

Péliföldszentkereszt 

Összesen 5  
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I/2. Értekezletek/konferenciák 

 

 I/2.1. Nevelőtestületi értekezletek  

augusztus 29.  Nevelési évet megnyitó értekezlet 
 június 16.   Nevelési évet lezáró értekezlet 
  
 Egyéb:    hetente egyszer keddenként az óvónőknek 
    havonta egyszer a NOKS-os dolgozóknak 
   
 

I/2.2. Kibővített iskolavezetői értekezlet, munkaközösség-vezetők és a tagóvoda-

vezető bevonásával 

 Hetente egy alkalommal – hétfő 9:00 

 

 I/3. Szülői értekezletek, fogadóórák, tájékoztatók  

  
Szülői értekezletek:  

• Szeptember 6-14 

• Kiscsoportban a befogadási időszak végén 

• Júniusban 
 

Fogadóórák:  

• November – csoportonként későbbi időben megadva  

• Május  – csoportonként későbbi időben megadva  
 

I/4. Nyílt nap 

• Februárban – csoportonként későbbi időben megadva  
 

II. Személyi feltételek  
 

II/1. Dolgozók: 

a) Aktív pedagógusok száma: 11 
 teljes munkaidőben: 7 fő  
 részmunkaidőben: 4 fő 
 
b) NOKS dolgozók száma: 
 teljes munkaidőben: 8 fő 

• óvodatitkár: 1 fő 
- dajkák: 5 fő 

o ebből konyhai dolgozók: 1 fő 
c) Technikai dolgozók száma: 2  
 részmunkaidőben: 2 fő 
 
d) Logopédus: 1 fő 
 részmunkaidőben: 1 fő 
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e) GYES-en, GYED-en, szülési szabadságon lévők: 2 fő 

 
f) Hitoktatónk: 1 fő 

• P. Tran Dinh Biet Pál SDB 
 

g.) A 2022. 31-hez képest a távozott pedagógusok, dolgozók:  

• Molnárné Lányi Ágnes (logopédus) 

• Kalmár Mária (takarító) 
 

h) 2022. július 31. óta új pedagógusok, dolgozók: 

• Treuerné Matiszlovics Nóra (logopédus) 

• Tóth Erzsébet (óvodapedagógus) 

• Bugárné Jakab Mária (takarító) 
 

 

II/2. Gyerekek: 

Létszám:   
 2022.09.01.: 103  
  
Csoportok:  
 Süni: 26 fő 
 Csiga:  28 fő 
 Pillangó:  28 fő 
 Katica:  19 fő 

III. Oktatás - nevelés 

III/1. Kiemelt célkitűzések: 

• Iskolánk népszerűsítése, hogy minél több család menjen a Péter Pál Iskolába. 

• Gyakornokok mentorlásának megszervezése, különös tekintettel a várható minősítési 
vizsgákra.  

• A minősülő vagy tanfelügyeletben résztvevő kollégák segítése a felkészülésben. 

• Belső tudásmegosztás és a továbbképzéseken tanultak közössétételének, illetve annak 
rendszerének kialakítása.  

• A Don Bosco-i pedagógia tartalmi eleminek bővítése, a szalézi lelkiség ismeretének 
fejlesztése a tantestület számára. 

• „A Kett-módszer megismertetése a pedagógusokkal. 

• Az intézmény SZMSZ-ének aktualizálása. 

• Az önértékelési rendszer kialakítása, a belső önértékelési csoport (BECS) létrehozása.  
 

III/2. Főbb feladatok: 

• A vírushelyzet és alakulását figyelembe véve a normál óvodai élet biztosítása.  

• Intézmény informatikai rendszerének zavartalan működőképessé tétele, Wifi bevezetése 
a csoportszobákba.  

• Az intézmény honlapjának elkészítése, korszerűsítése. 

• Az intézmény Facebook oldalának működtetése, óvoda több hírt tehessen fel, hozzáférési 
jog szerzése. 
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• Az óvoda kommunikáció fejlesztése (programszervezés esetén a kollégák egymás 
tájékoztatása, főleg az óvónő a csoportos dajkáját) 

• Az óvoda és iskola közötti kapcsolat további erősítése (kölcsönös ismerkedés, gyerekek 
többször jöjjenek át az iskolába, Szt. Gergely-járás: diákok látogassanak az óvodába stb.) 

• Az épület karbantartási rendszerének újra gondolása. 

• Hitre nevelés könyvtár létrehozása, új könyvek beszerzése a DB kiadótól.  

• A Katolikus Pedagógiai Intézet továbbképzésein való részvétel. 
 

IV. Egyéb feladatok/programok 
 

IV/.1. Lelkiségi célok, feladatok, programok: 

Minden reggel napindító ima minden csoportban vagy reggel, vagy mielőtt kimennek az udvarra  
Főbb ünnepeken szentmise az egész óvodának. 
Rózsafüzér hónapja (Csatlakozás az "1 millió gyermek imádkozza a rózsafüzért" programhoz a 
nagycsoportosokkal. 
Adventben, nagyböjtben dolgozói lelki nap. 
Adventben, nagyböjtben közös gyertyagyújtás, áhítat. 
Szülők kérésére az adventi vásár és táncház visszahozása. 
 

IV/2. Ünnepélyek, műsorok, megemlékezések: 

Lásd az éves munkatervben 

 

IV/5. A szülőkkel való kapcsolattartás 

• Szülői értekezletek, fogadóórák 

• Fogadóórák 

• Nyílt napok: 

• Szülőknek szervezett előadás – Félévben 1-1 alkalommal 

• Személyes beszélgetések 

• Levelező rendszer 
 
 

IV/6. Iskolaelőkészítő/ismerkedő foglalkozások 

a.) Iskolaelőkészítő: 6 alkalom  

- 2022.10.18. 16.30. (kedd) 

- 2022.11.15. 16.30. (kedd) 

- 2023.01.10. 16.30. (kedd) 

- 2023.01.24. 16.30. (kedd) 

- 2023.02.07. 16.30. (kedd) 

- 2023.02.25. 16.30. (kedd) 

b.) Óvodások látogatásai az iskolában 
 

c.) Leendő osztályfőnök látogatásai az óvodában (9.00-12.00 közötti idősávban) 
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Óvodapedagógusok 
  

Csoportok óvónők Pedagógiai 
asszisztens 

Süni Tóth Erzsébet Gajdos Krisztina 

 Koószné Kovács Bernadett  

 Kurdi Kata  

Csiga Ruff Katalin  

 Papp Éva  

Pillangó Szabóné Tamási Éve  

 Králik Pálné  

 Nagy Krisztina  

Katica Manninger Ildikó Pickné Benkő Erika 

 Czopf Klára  
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ÉVES MUNKATERV HAVI BONTÁSBAN 
2022/2023 

 

 
 

SZEPTEMBER 

 szept. 01. csütörtök 

Új Süni kiscsoportosok befogadása Süni 

17.00: Egyházmegyei Veni Sancte – 

Központi (Szt. István bazilika) 
 

 szept. 05. hétfő 
10:00 Veni Sancte  Pali atya 

Új Katica kiscsoportosok befogadása Katica 

 szept. 12. hétfő Szülői Tanács 16:30  

 szept. 30.  
Zene világnapja 10:00 

(A magyar népmese napja) 
 

 szept. 29. csütörtök Kirándulás Péliföldszentkeresztre Pillangó 

 
 

OKTÓBER 

   rózsafüzér hónapja   

 okt. 4. kedd Állatok világnapja  

 okt. 5. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 okt. 6. csütörtök Kirándulás Törökbálintra Pillangó 

 okt. 6. csütörtök 
Szülő Fészek 

Genetika vagy tanult viselkedés? 

Tükörneuronok! 
Bíró Délia 

 okt. 7. péntek Tűzriadó gyakorlat Mészáros Balázs 

 okt. 15. szombat Munkanap (okt. 31. helyett)  

 okt. 18. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 okt. 26. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 okt. 31. hétfő 
Munkanap átrendezés 

Szünet – helyette: október 15,  
 

 
 

NOVEMBER 

 nov. 01. kedd Halottak napja  

 nov. 3. csütörtök 
16.30 Szakmai előadás + Szülői 

Akadémia 
Pécsi Rita 

 nov. 9. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 nov. 11. péntek Szent Márton nap 16:00 Pillangó 

 nov. 15. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 nov. 16. szerda 

Szülő Fészek  

Problémamegoldó képességeink 

fontossága! 

Bíró Délia 

 nov. 18.  péntek Nevelés Nélküli Munkanap  
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 nov 23.  szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 nov. 28.  hétfő 
1. gyertyagyújtás 

Adventi koszorúk megáldása 
Pali atya 

 
 

DECEMBER 

 dec. 05. hétfő 2. Gyertyagyújtás  

 dec. 06. kedd Szt. Miklós  

 dec. 07. szerda Óvodások látogatásai az iskolában  

 dec. 8.  csütörtök 
Szülő Fészek 

A hiperaktív, és figyelemzavaros 

gyermekről. 
Bíró Délia 

 dec. 12. hétfő 3. Gyertyagyújtás  

 dec. 14. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 dec. 19. hétfő 4. Gyertyagyújtás – felnőttek koncertje  

 

dec. 20. kedd 

Lelki délután a tantestület számára 

-ebéd után gyerekek mennek haza 
 

 

pásztorjáték, koncert,  

Óvodások látogatásai az iskolában 

délelőtt 

 Katica, Pillangó 

 dec. 21. szerda Nevelés nélküli munkanap  

 dec. 22. csütörtök Összevont csoport, ha van felügyeleti 

igény 

 

 dec. 23.  péntek  

   

 

 

 

 

 

JANUÁR 

 jan. 03. kedd Első óvodai nap  

 jan. 04. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 
jan.03 – 

márc. 17. 
 Óvodai előjelentkezési lapok leadása Iroda 

 jan. 06. péntek 
VÍZKERESZT  

Kb. 11:00 Óvoda megáldása 
Pali atya 

   DB Gála próbáinak megtekintése  

 jan. 10. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 jan. 18.  szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 jan. 19.  csütörtök 

Szülő Fészek  

Beszélgetés az agresszióról és ennek 

megnyilvánulási formáiról. 

Délia 

 jan. 24. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 jan. 27. péntek Don Bosco Ünnep 10:30 és 16:30  
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FEBRUÁR 

 febr. 01. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 febr. 07. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 febr.  
Nyílt nap az új kiscsoportos szülők 

számára 
 

 febr. 10. péntek 
Farsang 

Saját csoportszobákban 
 

 febr.15. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 febr. 16. csütörtök 

Szülő Fészek 

Beszélgetés a gyermek félelmeiről és 

az alvásproblémákról… 

Bíró Délia 

 febr. 21. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 febr. 22. szerda 
Hamvazószerda  

hamvaszkodás az óvodában 
Pali atya 

 febr. 28. kedd 
16.30: Iskolaelőkészítő/ismerkedő 

foglalkozások óvodásoknak 
 

 

 

 
 

MÁRCIUS 

 márc. 01. szerda Zenebatyu Sőnfeld Mátyás 

 márc. 15. szerda Nemzeti ünnep  

 márc. 16. csütörtök 
Szülő Fészek 

Gyermekünk árulkodó szokásai! 
Bíró Délia 

 márc 17 péntek 
Előjelentkezési lapok leadási 

határideje 
Iroda 

 márc. 20. hétfő Apák napja 15:30  

 márc. 22. szerda Víz világnapja Sőnfeld Mátyás 

 

 
 

ÁPRILIS 

 ápr. 04. kedd 
Lelki nap 

-Ebéd után vigyék haza a gyerekeket 
 

 ápr. 05. szerda Nevelés nélküli munkanap  

 ápr. 06. csütörtök 
Húsvéti szünet az iskolában 

összevont csoportok 
 

 ápr. 07. péntek Nagypéntek  

 ápr.10. hétfő Húsvét hétfő  

 ápr.11. kedd 

Húsvéti szünet az iskolában 

összevont csoportok 

A magyar költészet napja 

 

 ápr.12. szerda Nevelés nélküli munkanap  
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 ápr.20. csütörtök 
Általános iskolai beiratkozás  

Óvodai beiratkozás 
Iroda 

 ápr.21. péntek 
Általános iskolai beiratkozás  

Óvodai beiratkozás 
Anna, Nóri 

 ápr. 27. csütörtök 
Szülő Fészek 

Nem biztos, hogy direkt csinálja! 
Bíró Délia 

 

 
 

MÁJUS 

 máj.07. vasárnap 
Nagy Mária búcsú - 

Péliföldszentkereszt 
 

 máj. 09. kedd Anyák napja 15:30  

 máj. 10. szerda Madarak és fák napja  

 máj.29. hétfő Pünkösdhétfő  

 

 

 
 

JÚNIUS 

 júni 8.  csütörtök Katica csoportosok búcsúja Katica 

 júni 9. péntek Pillangó csoportosok búcsúja Pillangó 

 júni 16. csütörtök Iskolai utolsó tanítási nap  

 

 
 

JÚLIUS 

 Az óvoda zárva tart 
 

 
 

AUGUSZTUS 

 aug. 1. kedd 
Első óvodai, ügyeleti nap. Összevont 

csoport 
 

 aug. 28.  hétfő Nevelés nélküli munkanap  

 


