OBUDAI SZENT PETER ES PAL
SZALEZI ALTALANOS ISKOLA ES OVODA

AZ EGYSEGES INTEZMENY MUKODESENEK
RENDJE

1.
Ovodai Hazirend

AZ OVODA MUKODESE

A nevelési év adott év szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig tart. Az
6voda hétf6tol péntekig tartd Gtnapos munkarenddel, egész éven at
folyamatosan miikodik. Nyédron a fenntartdo altal meghatdrozott
idépontban zarva tart. A nyari zards idejérél és a nevelés nélkiili
munkanapokrol a sziiléket nevelési év elején szeptemberben, az éves
munkaterv ismertetésekor tajékoztatjuk.

Az 6voda napi nyitva tartasa
Reggel 7%°-t61 délutan 189 éraig.
A gyermekek 6vodaban tartozkoddsdnak maximalis ideje:
napi tiz és fél ora.
A gyermekek csak ovodapedagogussal tartozkodhatnak az dvodaban,
reggel 79 6ratol, délutan 18% oraig.
A gyermekek 830 ¢6raig érkezzenek meg az 6vodaba. A nap folyaman
7-17 oraig sajat csoportjukban, 17-18% oraig a foldszinti tigyeleti
teremben tartozkodnak. (J6 id6 esetén, az udvaron).
Lehetdség van a gyermekiik hazavitelére:
- ebéd elott 1130-1290 4raig,
- ebéd utan 1230-13% 6raig, vagy
- uzsonna utan  15830-18%- jg folyamatosan.
A sziil6k 8090-1000 oraig intézhetik hivatalos tigyeiket az irodaban.



Napirend - Heti rend
Az intézményben a szokasrendszer kialakitdsa, a tevékenységek a
csoportszobdkban, a nevelési programnak megfelelden torténnek.

7.00-12.00 - szabad jaték, parhuzamosan is tervezett
differencialt tevékenység a csoportszobaban
vagy a szabadban
- gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés,
oltozkodés)
- mindennapos frissité mozgas, vagy
tervszeriien szervezett mozgas (tornaszobaban,
vagy szabadban)
- ismerkedés a teremtett vilaggal,
megfigyelések végzése spontan és tervezetten
szervezett formaban
- jatékba és tevékenységbe agyazott, a
gyermekek egyéni képességeihez igazodo
miiveltségtartalmak kozvetitése
- tevékenységekben megvaldsuld tanulas

* verselés, mesélés

* ¢nek, zene, énekes jaték, gyermektanc
* rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
* Mozgas

a kiils6 vilag tevékeny megismerése
matematikai tartalmu tapasztalatok
szerzése

* hitre nevelés
- az egészséges ¢letmodot erdsitd egyéb
tevékenység a szabad levegén
12.00-15.00 - gondozasi feladatok (tisztalkodas, étkezés,
6ltozkodés)
- pihenés
15.00-18.00 - szabad jaték, parhuzamosan is végezhetd
tevékenység a szililok érkezéséig.
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A tevékenységek latogatasara csak a nevel6testiilet tagjai jogosultak.
Egyéb esetekben latogatdsra az iskolaigazgaté és/vagy az évodavezetd
adhat engedélyt. Sziilék szdmara a nyilt napokon van lehetdség a
foglalkozasok megtekintésére.

Ovodankban német nyelvbarat csoportok is miikodnek, melyek
elokészitik a gyermekeket a német nyelv tanulasara.

Az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

A gyermekek és az intézmény vagyonanak védelme érdekében az
ovoda ajtajat meghatarozott idében zarva tartjuk.

A hirdet6tablara a vezeté megkérdezése utan csak az dvoda profiljaval,
tevékenységével megegyez6 anyag rakhato Ki.

Az o6voda épiiletét mas célokra felhaszndlni - kivéve a tornaszobat,
konyhat - nem szabad.

Idegenek az épiiletbe - vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt - csak
eldzetes bejelentkezés utan johetnek be.

Meghivott vendégeket ¢és az eldzetesen bejelentett latogatdkat
munkatarsaink személyesen fogadjak.

Zarva kell tartani - nyitvatartasi idében is - az intézmény iires
csoportszobait, egyéb helyiségeit, illetve az 6voda kertjének kapujat.

HITELETUNK

Kiemelt feladatunk, hogy a gyermekeink a csaladias légkori
ovodaban, kiilonbozd tevékenységek kozott gyakorolhassak a
keresztény hitélethez sziikséges viselkedésformakat, viselkedés-
kultarat.

Fontosnak tartjuk, hogy az 6vodapedagdégusainkat és az 6voda mas
dolgozoit  keresztény gondolkodasmod ¢és  viselkedési forma
jellemezze. Kommunikaciojuk, banasmoédjuk és viselkedésiik példa-
mutato legyen, és tiikrozze a katolikus hitéletet.

A csalad és az 6voda egyenrangll partnerként, aktivan, tevékenyen
vegyen részt a gyermekek nevelésében az 6dvoda mindennapjaiban,
{innepein, rendezvényein. Ordmmel tevékenykedjenek dvodankért.



A hitre nevelés csendes percek formajaban, heti rendszerességgel
jelenik meg.
Ovodankba val¢ jelentkezéshez sziikséges plébanosi ajanlast csatolni.

Kapcsolat az iskolaval
Ovodank az iskola tagintézményeként miikodik, ami lehetéséget ad
gyermekeink részére a tovabblépésben, a keresztény értéket képviseld
iskolaban. Ovodasaink iskoldba vald &tmenetének megkonnyitése
érdekében kozds hagyomanyteremtd programokat szerveziink az
iskolaval egyiitt.

- mikulas iinnepély

- pasztorjaték

- Don Bosco Unnep

- iskolai ismerked6 foglalkozas

- marcius 15-ei tinnepély

- oralatogatas a nagycsoportosokkal

- tanitonodk latogatasa az 6vodaban

GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermekek jutalmazasanak elvei

Az ¢6vodankban a pozitiv értékelést tartjuk elsddlegesnek. A
leggyakoribb jutalmazasi formak, a dicséret, a szeretet, az elismerd
mosoly, az érintés, a simogatés, a példaként valo kiemelés, amelyek
megerdsitik a gyermek pozitiv viselkedését.

Olyan kiemelked6 élményhez juttatjuk a gyermekeket, amely nagyon
kedvelt tevékenységeik kozé tartoznak. /pl. kirandulds, mesélés,
babozas, kedvelt jatékuk jatszasa, stb./ Megbizatdsok adaséval,
valamint tevékenységbe vald bevonassal is kiemeljik gyermekeink
pozitiv viselkedését.

A gyermekekre vonatkozo fegyelmezo intézkedések elvei és formai
Don Bosco "megel6z6 modszere", mely az értelem, a vallas €s a
szeretetre méltosag harmasan alapul, valamint a gyermekkdzpontisag,
azaz a gyermeki személyiség belso fejlodésébe vetett bizalom. Az
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ovodapedagdgusnak meg kell ismertetnie €s el kell fogadtatnia a
gyermekekkel a kozosség miikodését segitd szabalyokat. A szabalyok
betartdsat nagyban segiti az, ha a gyermekek maguk is alkotnak
kozosségi szabalyokat.

Fegyelmezo intézkedésnek, ha erre sziikség van, rosszallo tekintet,
megrovo figyelmeztetést, vagy a tevékenységbol vald kiemelést, /mely
max. 5 percet jelent/ hasznaljuk.

A SZULOKRE VONATKOZO ELVARASOK

A gyermekek megjelenésére és felszerelésére vonatkozo szabalyok
A sziilok a gyermekeiket mindig tisztdn, célszerlien, praktikusan, az
évszaknak és az idéjarasnak megfelelden 6ltoztessék.

Az 6vodaban minden gyereknek legyen jellel ellatott valtocipdje és
ruhdja, valamint ruhatartd zsakja. A zsdkban elhelyezett, otthonrdl
hozott jatékokért, egyéb targyakért az ovoda felel6sséget nem vallal.
Kérjiik, a zsakokban ételt, ragdogumit, gyogyszert, ne taroljanak.
Evszaknak megfeleld valtoruha sziikséges: Kint tartozkodas, esetleges
bevizelés esetére (zokni, nadrag, kisnadrag, tréningruha, kesztyl
bevarrva, stb.).

A mozgas tevékenységhez a kiscsoportosoknak tornacipd, kozépso- és
nagycsoportos gyerekeknek tornaruha és tornacipd sziikséges.

Az 6vodai linnepélyeken a gyermekek iinnepélyes ruhaban vegyenek
részt.

Az oOvoddban ¢€kszer (gylir, nyaklanc) nem viselhetd, mert
balesetveszélyes (fiilbevalo sem ajanlott).

Sziilé benntartézkodasa az 6vodaban

Sziilok csak az 6vond engedélyével tartozkodhatnak az intézmény
csoportszobdiban.  (Kivétel:  sziiléi  értekezletek, nyiltnapok,
tinnepségek). A szililok csak az 0Oltozében, vagy az eldszobaban
tartozkodhatnak.



A csoportszobdkba a mosdokba, valamint a tornaszobaba -higiéniai
okok miatt- nem szabad belépni.

A sziilok a lehetd legrévidebb ideig tartézkodjanak az dvodaban. Az
ovoda udvara nem jatszotér. Az udvaron gyermek csak
ovodapedagogus feliigyeletével tartozkodhat. Ovodapedagdgust sziil6
nem helyettesitheti.

Az 6voda eszkozeinek ovasa, kornyezetének rendje

Az dvoda rendjére, tisztasdgara minden sziil6 kotelessége tigyelni.
Olyan eszkozoket, amelyek kart okozhatnak az intézmény
berendezésében, illetve balesetveszélyesek, az 6vodaba nem hozhatdk.
A sziilok feleldsséggel tartoznak a gyermekiik altal okozott karokért.
Szandékos rongalas esetén kotelesek a keletkezett kart megtériteni.

A sziilok kotelezettségei

A gyermekek adataiban térténd valtozasokrol lehetéleg azonnal adjon
tajékoztatast (lakcim, telefon), az 6voda nyilvantartasi kotelezettségei
miatt.

Ovodaba érkezéskor a sziil6 a gyermeket személyesen adja at, mert az
ovodapedagogus igy vallalhat feleldsséget érte. Tavozaskor jelezze az
ovodapedagogusnak, hogy a gyermekét elvitte. Ovodabol a gyermek
idegennek csak a sziil6 irasbeli kérelme alapjan adhato ki. 14 éven
aluli személynek semmi okndl fogva nem adhatdo ki gyermek. A
szliloknek irdsos nyilatkozatban sziikséges rogziteniiik azoknak a
személyeknek a nevét, hivatalos adatokkal egyiitt, akik gyermekiiket
elvihetik az 6vodabol.

Hianyzasok, mulasztasok rendje

Minden mulasztas okat irasban sziikséges jelezni az 6vodavezetonek,
az 6vodapedagogusoknak. Az dvodaban megbetegedett gyermek csak
orvosi igazoléassal vehetd vissza az intézménybe, amit a megérkezéskor
az 6vondnek kell atadni. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idOtartamat is. Rendkiviili
hianyzéasokra az 6vodavezetd irdsos kérvény benyujtasa esetén adhat
engedélyt.



Ovodakételes korti gyermek 10 napon tili be nem jelentett hidnyzasa
esetén az ovoda vezetdje felszolitja a sziilot a hianyzas igazolasara. 10
napon tali igazolatlan hianyzas mulasztasnak mindsiil, mely a megfeleld
hatdsagok felé bejelentési kotelezettséggel jar.

KAPCSOLATTARTAS AZ OVODABAN

Sziiloi értekezletek, fogaddorak rendje

A nevelési év elején atadott munkaterv Szerint, évente kettd
értekezletet tartanak az dvodapedagodgusok. Rendkiviili sziil6i
értekezletet hivhat Ossze az igazgatd, az dOvodavezetd €s a sziiloi
szervezet, a kozosség problémdainak megoldasara.

Az o6vodapedagdgusok a sziil6i fogaddorakon egyéni tajékoztatast
adnak a sziil6knek, valamint szoban napi kapcsolatot tartanak.

A fejloddésben jelentésen lemaradd gyermekek sziileit az
ovodapedagogus, ill. a tagintézmény vezetd irdsban tdjékoztatja.

A sziil6k igénye szerint a tagintézmény vezeto is tart fogadoorat.

Sziiloi kozosség

A Sziil6i Szervezet tagjait a sziillok kozossége valasztja. Valamennyi
csoportbol 2-3f6 képviseli az adott csoportot. Az éves munkatervben
tervezett szerint két alaklommal tajékoztatjuk a Szil6i Szervezet
tagjait az ovodat érinté feladatokrol, véleményezési jogukkal élhetnek
a jovore vonatkozo tervekrol.

A sziil6k véleményét, javaslatait a sziil6i k6zosség vezetdje juttatja el
az intézmény vezetdjéhez. Tajékoztatast kérhetnek az igazgatotol, az
ovodavezet6tdl a csoportokat érintd kérdésekrol, problémakrol.

Sziilok irasbeli tajékoztatasa

Az oOvoda irasbeli tajékoztatast ad, e-mailt kiild, valamint a hirdetd
tablan jelzi a sziiloknek az intézményi élet kiemelkedd eseményeit, a
sziikséges, aktudlis informéciokat.

A sziild az iskola és az 6voda honlapjarol tdjékozodhat az intézményi
dokumentumokrol, kozérdekii adatokrol.



EGESZSEGVEDELEM

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Beteg, lazas gyermek a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében az d6vodat nem latogathatja. Ilyen esetben az &vondnek
kotelessége megtagadni a gyermek atvételét. Az 6vodaban beldzasodo
gyermek /ill. betegségre utalo tiinet észlelése esetén/ az 6vono értesiti a
szulot.

A gyermek esetleges fert6z6 megbetegedését az 6voda vezetdjének a
legrovidebb iddn beliil sziikséges jelezni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vond figyelmét arra, ha
gyermeke kiilonleges betegségben, illetve epilepszidra, lazgorcsre, stb.
hajlamos.

Az 6vodapedagdgus nem adhat be gyogyszert.

Sziiletésnapra behozott édességet a vasarlas helyét és idejét igazolod
blokk leadasaval, csak bontatlan csomagolasban fogadunk el, amelyen
a szavatossag leolvashato.

Egészségiigyi feliigyelet rendje
Az intézmény egészségligyi ellatasat az 6voda orvosa: dr. Toth Katalin
¢és a védonoje: Liebmann Mazsa Andrea végzi.

Baleset megelézési eljarasok
A gyermekek az Ovoda helyiségeit és ezek berendezési targyait
kizarolag pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.

ETKEZES, A BEFIZETES RENDJE

Téritési dij befizetésével az 6vodaban a gyermekek napi haromszori
étkezést kapnak.

Bizonyos csaladoknak kedvezmény jarhat, amelyet a sziildnek kérnie
kell. A kedvezményre vald jogosultsagat a nevelési év kezdetén
hatarozattal, vagy nyilatkozattal sziikséges igazolni.

A nyilatkozathoz esetenként csatolando az utolsd csaladtamogatas
(CST) folyositasat igazoldo dokumentum.
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Az étkezésfizetés rendje

Etkezési téritési dij az éves munkatervben feltiintetett napokon reggel
7-t61 14-6raig, a potnapon reggel 7-t6l 12-oraig az 6voda vezetdjénél
befizetendd be. Azt megel6z6 honap lemondésai alapjan, a targy honap
nevelési napjai szerint. A sziiléknek egy befizetési és egy potbefizetési
nap all rendelkezésére.

Az étkezések lemondasat az erre a célra rendszeresitett fiizetbe kell
beirni. A lemondast a sziil6 személyesen, vagy telefonos bejelentés
alapjan érvényesitheti. Ha a sziil6 az ebédlemondast elmulasztja, az
étkezés utdlagos lemonddséara és annak jovairdsara nincs lehetdség. A
téritéskedvezményezett gyermekek étkezését a sziild kdteles minden
hianyzas esetén, els6 naptol lemondani.

Az étkezések lemondasanak ideje: naponta 8. 30-ig torténik ¢és a
kovetkezd munkanaptol lehetséges.

2015. november 17.



